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1 Richtlinien zur Einreichung von Forderantragen fur

Drittmittelprojekte an der ABU

Fur alle Mitarbeiter*innen der ABU, die eine Einreichung fiir einen externen Forderantrag planen, gilt
es folgende Richtlinien zur zeitlichen Planung zu beachten. Dadurch kann eine ordnungsgemalfe
Einreichung des Drittmittelantrags auch seitens der Universitatsleitung und der Administration

gewahrleistet werden.

Aktuelle Informationen zu den derzeit giltigen Richtlinien flir Forderantrage erhalten

Antragsteller*innen im Forschungsservice der ABU ( ).

1.1 Vorbereitungsphase

Ein Erstkontakt mit dem Forschungsservice wird bereits in der Friihphase der Projektplanung

empfohlen.

Ein Termin mit der Stabstelle ,Informationssicherheit und Datenschutz“ muss bereits in der frithen
Vorbereitungsphase organisiert werden, um datenschutzrechtliche Aspekte des Vorhabens im

Voraus abzuklaren.

Projektbezogene Aktivititen mussen zudem mit den administrativen Einheiten am Haus
(Vizerektorat fuir Ressourcen, Bibliothek, ZID, ggf. Event Services) in Hinblick auf Kosten fiir die
Arbeitsplatze, fur die Nutzung der Infrastruktur bzw. eine Account-Einrichtung besprochen werden.

Dazu soll ein kurzes Treffen mit den betroffenen Personen organisiert werden.

Mitarbeiter*innen der ABU haben die Méglichkeit, Anschubfinanzierung fiir Projektantrage sowie
eine Forderung externer Expertise fur die Antragstellung von Drittmittelprojekten durch interne b-

grants' zu beantragen.

1
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1.2 Vorankiindigung

Vorankiindigung des externen Forderantrags im Forschungsservice:

Aufgrund einer termingerechten und vorausschauenden Semesterplanung missen alle
Forderantrage in schriftlicher Form im Forschungsservice gemeldet werden. Die Meldung erfolgt per

Mail an den Forschungsservice ( ).

Alle Drittmittelantrage missen von der ABU abgesegnet werden. Ad personam Férderungen, sofern
sie keine Ressourcen der Universitat bendtigen, sind von dieser Regelung ausgenommen, missen

dennoch vor der Einreichung beim Forschungsservice gemeldet werden.

Fiir externe Férderantrage gelten folgende Fristen:

FWF-Antrage und gréRere Férderschienen (u. a. Antrage bei OAW, BMWKMS, FFG und EU-
Antrage): 4 Monate vor der Einreichung
Alle anderen Forderschienen: 2 Monate vor der Einreichung

1.3 Proposalcheck

Inhaltlicher Proposalcheck:

Der inhaltliche Proposalcheck ist fiir Antragstellerinnen nicht verpflichtend. Diese Fristen gelten
ausschlief3lich fir Mitarbeiter*innen der ABU, welche die Leistungen des Forschungsservices in
Anspruch nehmen mochten. Die Anmeldung zum Proposalcheck erfolgt per Mail an den

Forschungsservice ( ).

Zu den Serviceleistungen vom Forschungsservice zahlen:
e Prifungder Verstandlichkeit
e Prifung der wissenschaftlichen Aspekte im Allgemeinen
e Bei einer Wiedereinreichung: Prufung, ob die Gutachten zufriedenstellend adressiert
werden
e Korrekturlesen auf Deutsch und Englisch (abhdngend von den Kapazititen des

Forschungsservice zum Zeitpunkt der Anfrage)
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Tipps und Tricks flr erfolgreiche Antragsstellungen

Was nicht zu den Serviceleistungen vom Forschungsservice zahlt, sind:

Ubersetzungsleistungen
Eine fachspezifische inhaltliche Priifung. Eine Deckung von Kosten fiir externe Expertise

kann durch b-grants beantragt werden.

Fiir den inhaltlichen Proposalcheck gilt folgende Frist:

alle Forderschienen: 8 Wochen vor der Einreichung

1.4 Projektmeldung

1.4.1 Verpflichtende Meldung des Forderantrags im Forschungsservice:

Alle externen Forderantrage mussen vor Einreichung verpflichtend im Forschungsservice gemeldet

und vom Forschungsservice formal gepriift werden. Die Meldung erfolgt per Mail an den

Forschungsservice ( ).

Fir die verpflichtende Meldung des Férderantrags gilt folgende Frist:

alle Forderschienen: 6 Wochen vor Einreichung des Forderantrags

AnschlieRend durchlauft der geplante Antrag einen vereinheitlichten Genehmigungsprozess:

Der Genehmigungsprozess wird mittels Formulars ,,FREIGABE Drittmittelprojekte an der ABU®

(siehe Appendix) dokumentiert und sieht folgende Schritte vor:

1. Prifung des Forderantrags durch das Forschungsservice (inkl. Datenschutzcheck in enger
Absprache mit der Stabstelle ,Informationssicherheit und Datenschutz?)

2. Prifungdes Forderantrags durch das Vizerektorat fiir Forschung und/oder das Vizerektorat
fir Kunst und Lehre (inkl. Feststellung des Stellenwerts des Projekts fiir die ABU sowie
Uberprifung der Erlauterung, welche der Zwanzig Strategischen Ziele® adressiert werden)

2siehe 1.4.2

3
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3. Prifungdes Forderantrags durch das Vizerektorat flir Finanzen und Ressourcen
4. Waren alle Prifungen erfolgreich, wird der Antrag dem Rektor zur Freigabe vorgelegt
Im Anschluss erhalt der/die Antragsteller*in eine verbindliche Riickmeldung vom

Forschungsservice zur Freigabe bzw. ggf. zur Adjustierung des Forderantrags.

Drittmittelantrage diirfen erst nach erfolgreicher Freigabe bzw. Vorliegen des vollstindig
ausgefiillten Formulars (vgl. Formular ,,FREIGABE Drittmittelprojekte an der ABU“ im

Appendix) bei den Forderstellen eingereicht werden.

1.4.2 Datenschutzbewertung bei Forschungsvorhaben
Datenschutzrechtlich relevante Aspekte in Forschungsprojekten werden durch ein Formular (siehe

Appendix) erhoben, das zu Dokumentationszwecken dem jeweiligen Forschungsprojekt beigefligt

wird.

Das Forschungsservice und die Stabstelle ,,Informationssicherheit und Datenschutz“ nehmen eine

Erstprifung vor, ob im Forschungsprojekt inhaltlich personenbezogene Daten verarbeitet werden.

Anm.: Nicht gemeint sind Daten von Personen, die an der Projektausfiihrung als Mitarbeiter*innen/ Forscher*innen

beteiligt sind (z. B. Stamm-/Personaldaten, Zeitaufzeichnungen, Biografie, Pramien, Spesenabrechnungen, etc.).

In einem verpflichtenden Termin mit der Stabstelle ,Informationssicherheit und Datenschutz*
mussen datenschutzrelevante Fragen (siehe Formular ,Datenschutzbewertung bei
Forschungsvorhaben®) beantwortet und die jeweils erforderlichen Mafinahmen festgelegt (z. B.

Abschluss von Auftragsverarbeitervereinbarungen, Erstellung von Datenschutzerklarungen, etc.).

1.5 Einreichung

Meldung und Archivierung des eingereichten Projektantrags:

Nach Einreichung des Projektantrags muss der Forschungsservice iber die Einreichung des
Forderantrags schriftlich informiert werden. Die Meldung erfolgt per E-Mail an den

Forschungsservice ( ).

Die Forderantrage werden im Forschungsservice zur Durchfiihrung und Dokumentation ihrer

Forschungsprojekte archiviert.
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Fur die Meldung der Einreichung gilt folgende Frist:

alle Forderschienen: unmittelbar nach Einreichung des Antrags

1.6 Forderbescheid

Meldung der Férderungszusage/Teilforderung/Absage:

Sobald ein Forderbescheid vorliegt, muss dieser schriftlich an das Forschungsservice

weitergeleitet werden.

Die Meldung erfolgt per E-Mail an das Forschungsservice ( ).

Fiir die Meldung des Férderbescheids gilt folgende Frist:

alle Forderschienen: unmittelbar nach Eingang des Forderbescheids

1.7 Inkrafttreten und Revision

Diese Richtlinie tritt mit dem Beschluss durch das Prasidium der ABU am 01.03.2026 in Kraft und

wird spatestens alle zwei Jahre einer Uberpriifung unterzogen.
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2 Appendix

2.1 Formular FREIGABE Drittmittelprojekte an der ABU

=

BRUCKNER
UNI

FREIGABE Drittmittelprojekte an der ABU*

Antragssteller*in

Projektname:

Forderstelle:

Projektvolumen:

Projektlaufzeit:

Geplantes Einreichdatum:
1. Freigabe durch das Forschungsservice
Die formale Prufung (inkl. Datenschutzcheck) ist erfolgt. Datum: e
Anmerkungen:
Die Freigabe wird erteilt: (I ja [ nein Unterschrift: ...

2, Freigabe durch das zustdndige Vizerektorat
Die Prifung durch das zustandige Vizerektorat fiir Forschung ist erfolgt. Datum; s

Feststellung des Stellenwerts des Projekts fir die ABU sowie Uberpriifung der Erliduterung, welche der
Zwanzig Strategischen Ziele? adressiert werden:

Die Freigabe wird erteilt: [J ja [ nein UNEEISCAFIFL: oot s e e

3. Freigabe Finanzen und Ressourcen
Die Prifung durch das Vizerektorat fiir Finanzen und Ressourcen ist erfolgt. Datfumy sy

Anmerkungen:

Die Freigabe wird erteilt: (] ja [J nein UNLEISCAFITL: wuuvvvere e essis e sessssees s sssssnssssens s s snae

4. Genehmigung des Rektors
Die Antragsstellung wird auf Basis der erfolgten Priifungen genehmigt: Oja [Onein

Datum: ..ceeerre v UNEErSChIIfL: .ot s s

Mit der Unterschrift des Rektorats erfolgt die Freigabe zur Weiterverarbeitung bzw. Einreichung des
Antrags bei der jeweiligen Forder- oder Zuwendungsstelle.

E Ad personam-Antrage, sofern sie keine Ressourcen der Universitat benotigen, missen diesen Genehmigungsprozess nicht durchlaufen.
2 Das PDF zu den Zwanzig Strategischen Zielen ist hier zu finden:

ANTON BRUCKNER PRIVATUNIVERSITAT fiir Musik, Schauspiel und Tanz 0
0
Alice-Harnoncourt-Platz 1 | 4040 Linz | T +43 732 701000 | E |w W
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2.2 Datenschutzcheck

Datenschutzbewertung bei Forschungsvorhaben

Das vorliegende Formular dient zur Erhebung der datenschutzrechtlich relevanten Aspekte in
Forschungsvorhaben und wird zu Dokumentationszwecken den Unterlagen zum jeweiligen
Forschungsvorhaben beigefligt.

Name + Kurzbeschreibung des Forschungsvorhabens

Projektleiter*in oder Projektmitarbeiter*in [ Ansprechpartner*in

nicht gemeint sind Daten von Personen, die an der Projektausfiihrung als Mitarbeiter*innen/
Forscher*innen beteiligt sind (z. B. Stamm-/Personaldaten, Zeitaufzeichnungen, Biografie, Pramien,
Spesenabrechnungen, etc.)

| JA - die nachfolgenden Seiten sind auszufiillen.

0 NEIN - keine weitere Bearbeitung erforderlich = ENDE; Dokumentation abspeichern.

erfasst am / durch:
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Darstellung der Verantwortlichkeiten / Rolle der ABU im Projekt

Die Anton Bruckner Privatuniversitat (ABU) nimmt folgende datenschutzrechtliche Rolle ein

(Unterscheidung zwischen Kooperationspartner* vs. assoziierter Forschungspartner®):

O 1.) ABU ist Verantwortlicher (gemafs Art 4 Z 7 DSGVO)
0 2.) ABU ist Auftragsverarbeiter (gemafd Art 4 Z 8 DSGVO) *

O 3.) ABU ist gemeinsam Verantwortliche (gemaR Art 26 DSGVO) **
0 4.) ABU beauftragt einen Auftragsverarbeiter

zu 2.) Kontaktdaten des Verantwortlichen, wenn die ABU Auftragsverarbeiter ist

zu 3.) Kontaktdaten der gemeinsam Verantwortlichen

zu 4.) Kontaktdaten des Auftragsverarbeiters, der von der ABU beauftragt ist

Kategorie der Verarbeitungstatigkeiten

Je nach geplanter Verarbeitungstatigkeiten konnen diese unterschiedlich kritisch und
entsprechende DatensicherheitsmaRnahmen erforderlich sein.

O] Verarbeitung von personenbezogenen Daten
Ul systematische und umfassende Bewertung personlicher Aspekte ...

. von natdrlichen Personen, die sich auf automatisierte Verarbeitung einschlieBlich
Profiling grindet und die ihrerseits als Grundlage fur Entscheidungen dient, die

4 ,Kooperationspartner:innen“ sind in verschiedenster Art und Weise in ein Forschungsprojekt eingebunden, es sind in der Regel
aber keine Fordermittel aus dem Projekt fiir sie vorgesehen. Die angezeigten Daten basieren auf den Angaben zum Zeitpunkt
der Projektbewilligung. [Quelle: ; abgerufen am 17.01.2024]

5 ,Assoziierte Forschungspartner:innen® sind in der Regel an einer anderen ésterreichischen Forschungsstitte als jener des:der
Projektleiter:in tatig, leisten einen wissenschaftlichen Beitrag zur Durchflihrung des Projekts und erhalten in der Regel einen
Teil der Fordermittel. [Quelle: ; abgerufen am 17.01.2024]
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Rechtswirkung gegentiber natlrlichen Personen entfalten oder diese in dhnlich erheblicher
Weise beeintrachtigen (iSv Art 35 Abs 3 lit a DSGVO)

Betroffenenkategorien - Beschreibung der betroffenen Personengruppe

Datenkategorien - Beschreibung der Daten, die verarbeitet werden

Im Projekt werden besondere Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet

iSv Art 9 DSGVO sind dies Daten, aus denen die rassische und ethnische Herkunft, politische
Meinungen, religiése oder weltanschauliche Uberzeugungen oder die Gewerkschaftszugehdérigkeit
hervorgehen, sowie Verarbeitungen von genetischen Daten, biometrischen Daten zur eindeutigen
Identifizierung einer natirlichen Person, Gesundheitsdaten oder Daten zum Sexualleben oder der
sexuellen Orientierung einer nattirlichen Person.

O ja O nein

Wenn ja, welche?

Empfanger von personenbezogenen Daten

= Weitergabe oder Offenlegung der Daten inner- und aufierhalb der EU

[Ist ein Data Managementplan vorhanden?]

Speicherort der Daten und eingesetzte Systeme

(z.B. Speicherung auf Netzlaufwerken, Cloud-Speicher, etc. / Einsatz von Webanwendungen, Tools
fir Umfragen)
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[Ist ein Data Managementplan vorhanden?]

SicherheitsmaRnahmen (technisch und organisatorisch)

(z.B. Datensicherung, Zugriffseinschrankungen, Pseudonymisierung, Anonymisierung, etc.)

[Ist ein Data Managementplan vorhanden?]

Aufbewahrungs-/Loschfristen der Daten
in Abhangigkeit vom jeweiligen Férderprogramm oder vertraglichen Vereinbarungen

Hinweis: wirksame Anonymisierung der Daten kann mit Datenldschung verglichen werden

[Ist ein Data Managementplan vorhanden?]

Webseite zum Forschungsprojekt

zur bertcksichtigen sind (a) Datenschutzangaben, (b) Cookie-Einstellungen, (c) Sicherheit des
Webauftrittes, (d) Hoster der Webseite, (e) Betreiber, (f) Ziel der Website (Datenbankanbindung,
Informationsquelle, etc.)

Einschatzung, ob eine Datenschutz-Folgenabschatzung (DSFA) erforderlich ist

Eine DSFA ist dann durchzufiihren, wenn die Verarbeitung mit Wahrscheinlichkeit eine HOHES Risiko
fiir die Betroffenen darstellt! (Beurteilung siehe Art 35 DSGVO)

O ja O nein

Begriindung der Entscheidung
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* Angaben zu Sub-Auftragsverarbeitern, die von der ABU beauftragt werden

es sind Auftragsverarbeitervereinbarungen gem. Art 28 DSGVO abzuschlieRRen

** Regelungen der Aufgaben innerhalb des Konsortiums/Projektpartner

zu regeln ist bspw. Wer erfillt Informationspflichten? Wer behandelt Betroffenenrechte? etc.
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